Zakladni Skola a Matefska Skola Halenkovice, okres Zlin, pfispévkova organizace,
763 63 Halenkovice 550

v

Vnitrni rad skolni druziny

C.j.: 672/2021

Vypracoval: PaedDr. Marie Kasikova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 24. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zakon/ v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolni druzinu tento Vnitini fad Skolni druZiny. Vnitfni fad je
soucasti organizac¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodich
s timto Vnitfnim fadem provede vychovatelka $kolni druziny pii zapisu déti do SD, nejpozdéji
na tfidnich schiizkach skoly /do konce zafi daného Skolniho roku/.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zak(, ¢aste¢né take dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. DruZina midZe vykondvat
¢innost pro Ucastniky nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaka a jejich zakonnych zastupcive
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky.

1.1. Z4ci jsou povinni
v" Fadné dochazet do $kolského zafizeni,
v dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,
v plnit pokyny pedagogickych pracovnikl $koly a $kolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

v informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani,

v" dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

v" oznamovat $kolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které
jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto
udajich,

Zak se ve §kolni druZiné chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi své ani jinych osob.

74k chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, U¢astni se véech organizovanych ¢innosti.
Dochdzka do Skolni druziny je pro prihlasené zaky povinnd. Odhlasit se mlize na zakladé
pisemné Zadosti rodicu.

Zak chodi vhodné a €isté upraven a obleéen s ohledem na pldnované &innosti.

Zak udrzuje prostory $kolni druziny v Eistoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim.

Pred ukonéenim cinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich divod( neopousténi skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovéni zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zaci chrani zdravi své i zdravi spoluzakd. Zakim jsou zakazany véechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé /napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek/.

Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnd od pocatku nepfitomnosti. Odchod Zaka pred stanovenou dobou je
mozZny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zadkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky a cenné véci /mobilni telefony,
penize aj./ skola neodpovida.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovniklim druziny se vzdy

2.

2.1.

2.2.
2.3.

povaZuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.
Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

P¥ihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovuje ve vnitfnim fadu zplisob evidence u&astnikd takto:

Ve $kolni druZiné zajistuje vychovatelka prihlasovani a odhlasovani zakd, pfedavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka, prihlaseného k pravidelné dochazce do
druzZiny, sdéli vychovatelce rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny. Tyto
Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druZinég,




odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma 7ak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skuteCnost druZiné pisemné.
Odchod 73dka z SD je mozny po podpisu souhlasu a sdéleni telefonického kontaktu i na
zakladé telefonického rozhovoru rodice s vychovatelkou SD. Pfedem zndmou
nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.4. V prehledu dochdazky je zaznamendn piichod Z4ka do SD, odchod jen pokud se tdaj
liSi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.5.  Piihlasovani a odhlagovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodica zéka.

2.6.  Organizace ¢innosti

v' Provozni doba SD je rdno 6.00 - 7.30 hodin, odpoledne 11.30 —16.00 hodin.
Provoz SD kon¢i v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Z4ka do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e
7aka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, na zdkladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce
o dité, poptipadé pozada o pomoc Policii CR.

v" Cinnost SD probiha v téchto prostorach: budova ,,staré $koly,, v mistnosti SD
od 6:00 do 7:30, v prostorach ,,nové skoly,, od 11:30 do 16:00. VSechna
oddéleni se v 14:30 slucuji vjedno oddéleni, na zakladé malého poétu déti v
SD.

v Oddéleni se naplfiuje do poctu 30 uéastnikd. V oddéleni Ize individudlné
integrovat nejvyse 5 Gcastnikd se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje
timto radem nejvyssi pocet Ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané cinnosti u¢astnikd, zejména s ohledem na jejich
bezpelnost takto: Pfi b&iné Einnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach
po béznych trasach v okoli Skoly s béZznym dopravnim provozem maximalné
25 déti. Pfi organizacné ¢i dopravné narocénych nebo vyjimecnych akcich
projedna vychovatelka s reditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce
véetné poctu doprovdazejicich osob.

v Do $kolni druZiny pfichazeji Zaci po skonéeni vyuéovani pod vedenim
vyucujicich, ktefi vyucuji posledni hodinu. Déti, které navstévuji zajmové
krouzky si vyzvedava lektor krouzku p¥imo v SD a vodi je zase zpét do SD.

v’ Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditelka $koly na
navrh vychovatelky $kolni druziny.

v" SD realizuje vychovné vzdélavaci é&innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti, umoziuje zakim
pfipravu na vyucovani.

e Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po
obédé, popt. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale podle potreby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové Cinnosti,
poslechové Cinnosti aj.

e Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek
aktivni s naronéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti

vaev s

e Zdjmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zaklim
seberalizaci i kompenzaci moznych $kolnich nedspéch( i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo



individudIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muZe byt organizovana pro vybrané zaky v zajmovém utvaru, ktery
vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

e Pfiprava na vyucovadni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim
skolnich povinnosti. Neni to viak povinna &innost SD. MizZe jit o
vypracovavani domacich ukoll /pouze se souhlasem rodicl -
vychovatelka Zzakam ukoly neopravuje/ nebo zabavné procvi¢ovani
uciva formou didaktickych her /vCetné feSeni problém(/, ovérovani a
upevnovani Skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalSich ¢innostech, ziskavani dalSich doplfujicich poznatkl pfi
prabéiné &innosti SD /napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s
knihou a casopisy/.

vV dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz $kolni
druZiny jenv ptipadé, 7e pocet pfihlasenych déti do SD pro prazdniny &ini 10
déti.

v" V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost skolni
druZiny zajiSténa s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

v" Rodiée ani dal$i navitévnici do u¢eben SD nevstupuiji.

v' Rozsah denniho provozu projednéva feditelka $koly se zfizovatelem. Reditelka
schvaluje podpisem na Uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a
rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

Skolni druzina maze zfizovat zajmové krouzky a dal3i ¢innosti /jako napf.
vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce apod./, které jsou uskute¢riovany mimo
stanovenou provozni dobu SD.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravidéti a jejich ochrany pfed rizikovym
chovanim déti /socialné patologické jevy/ a pfed projevy diskriminace, nepfratelstvi nebo
nasili

3. 1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolei mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svUj ani jinych osob. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
Zaklm nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. 2. Vychovatelka Skolni druziny dodrZzuje predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jeji povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduje zdravotni stav Zakd a v pfipadé ndhlého onemocnéni
Zaka, informuje bez zbytecnych pratahd vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny
zak mize byt odeslan k l1ékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi
Urazu poskytne zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz
ihned hldsi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy arazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetreni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl svédkem drazu
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Skola odpovidd za 7zaky dané rozvrhem ¢innosti druziny.



3. 3. Pro €&innost SD plati stejnd ustanoveni jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivad odborné ucebny nebo télocvi¢nu aj. —fidi se pfislusnymi rady pro tyto
ucebny. Zaci pfihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouéeni je uveden v
prehledu vychovné vzdélavaci prace.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zaFizeni ze strany déti, Zaku

4. 1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zaka, ucitell ci
§kodé nebo nemoznosti vyfedit ndhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR,
pripadné organim socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych
veéci.

5. Pravidla pro hodnocenivysledkid vzdélavani zaka

5. 1. Pokud zak soustavné nedodrzuje vnitfni fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny,
mliZe byt rozhodnutim Feditelky $koly z druziny vylouéen. Reditelka m(ze rozhodnout o
vyloucéeni Zaka ze Skolni druziny, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvla$té zavaznych diivodd.

6. Dokumenty

6. 1. VdruZiné se vede tato dokumentace:
v’ evidence pfijatych déti /zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k

pravidelné dochazce/
pisemné prihlasky déti, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zadstupcu
ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny
prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky déti
celorocni plan cinnosti
vnitini fad sSkolni druzZiny, rozvrh ¢innosti
kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti /je soucasti celé skoly/

<\
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7. Uplata za vzdélavani ve 3kolni druziné

7. 1. Reditelka Zakladni $koly a MateFské $koly Halenkovice, okres Zlin, p¥ispévkova
organizace, vydava pokyn k uhradé uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné dle § 123, odst. 2 a
odst. 4, dale podle § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zakon/. Tento pokyn stanovuje
pravidla pro poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné /dale jen “Uplata”/, kterou
hradi rodi¢e nebo jinni zdkonni zastupci Zaka Skole, navstévuje-li Zak Skolni druzinu.

7. 2. Mésicni vyse Uplaty je stanovena:

100,- K¢ na jednoho Zaka zafazeného ve Skolni druziné

7. 3. Uhradu plati rodi¢e nebo zakonni zastupci zaka /dale jen “platce”/ zafazeného do $kolni
druziny. Uplatu je mozné hradit v hotovosti nebo elektronicky u pani Uéetni $koly.

V pripadé, Ze zakonny zastupce neuhradi Uplatu v daném terminu, bude pisemné reditelkou
Skoly vyzvan k napravé. Pokud nebude naprava akceptovana, bude ucast zdka ve Skolni
druziné ukoncena.

7. 4. Uplata bude 7akovi prominuta, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro narok na
socidlni priplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina oprdvnéna osoba. Tuto



skuteénost prokaze teditelce $koly. Uplata bude Zakovi prominuta, pokud md narok na
prispévek na uhradu potreb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je
vypldcena. Tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly.

7. 5. Pokud bude 73k po cely mésic nemocny, bude mu Uplata na zakladé pisemné Zadosti
rodi¢a prominuta.

4. Zavérecna ustanoveni
v Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho fadu $kolni druZiny je

feditelkou Skoly povérena vychovatelka Skolni druziny.

UloZeni vnitfniho fadu SD v archivu $koly se fidi Skartaénim Fadem gkoly.
v' Vnitini ¥ad SD nabyva G¢innosti dnem podpisu feditelkou $koly a zveFejnénim.
v" Vnitfni fad SD nabyva Gcinnosti dnem 1. zaf 2021

Dulezité kontakty:

Reditelka $koly: PaedDr. Marie Kagikova
Tel.: 577 945 756 mobil:776 155 710
Zastupkyné reditele Skoly: Mgr. Olga Idesova
Tel.: 577 102 602

Budova ,,staré,, Skoly tel.: 577 945 753

SD ,,nova,, $kola tel.: 721 393 241

E-mail: sdhal@seznam.cz

V Halenkovicich dne 23. 8. 2021

PaedDr. Marie Kasikova, feditelka Skoly



