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Uvodni ustanoveni

1.

Provozni fad je soucasti organizacniho radu skoly.

Vseobecna ustanoveni

1.

<

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Provozni fad se fidi zejména:

Skolskym zakonem €. 561/2004 Sb., zejména § 29 —,,Skoly a $kolskd zaFizenf jsou pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb povinny
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a zakl a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jev(. Skoly a $kolska zaFizeni
zajistuji bezpec€nost a ochranu zdravi déti, zaka a studentl pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb a poskytuji zaklim a studentiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Ministerstvo stanovi vyhlaskou
opatreni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zak( a studentl pfi vzdélavani ve
Skolach a skolskych zafizenich a pfi ¢innostech s nim souvisejicich.

Zakonem o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000 Sb.

Vyhlaskou €. 106/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti
Vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
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Vyhlaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zadsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych

Vyhaskou ¢. 268/2009 Sb., o technickych poZadavcich na stavby

Vyhlaskou €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych néleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky

Vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnich zafizenich apod.

Nafizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci

Zajmové cinnosti Skoly, krouzky, sportovni vyzZiti

Skola nabizi zak@im pripravu 74k k pfijimacim zkougkdm z matematiky a ¢eského jazyka. Dale ma
Skola uzavienou smlouvu o spolupraci s DDM Matysek Napajedla, ktery realizuje v prostorach nasi
Skoly nékolik zajmovych krouzk(, o ktery byl ze strany rodic¢d velky zajem. Mnoho déti navstévuje
krouzek florbalu, modelafsky, tanecni a rybarsky krouzek. Tyto krouzky vedou rodice déti nasich zaku.
Uzka spoluprace je nastavena také s fotbalovym oddilem TJ Halenkovice.

V nasi $kole je také velky zdjem o vytvarny a hudebni obor ZUS Rudolfa Firku$ného Napajedla. Tyto
obory jsou takté? vyucovany pfimo v budové ZS Halenkovice.

Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je také vyuzivana k vy$e uvedenym krouzklm a aktivitdm ZUS Napajedla. T&locvi¢na a
nové sportovisté u Skoly je vyuzivano k hodinam télesné vychovy, k aktivitdm skolni druziny a ke
cvi¢eni dalsich sportovnich organizaci a zajemc( z fad verejnosti — fotbalovy oddil, ptipravka malych
fotbalistli, nohejbal, zumba, cviceni s mici a dalsi.

Skolni jidelna mimo své hlavni poslani nabizi stravovéni pro cizi stravniky v dobé& 10.45 — 11.00 hodin.

Skolni druzina

v

v

v

Skolni druzina je v provozu 6.00 — 16.00 hodin. M4 tfi oddéleni. Dvé oddéleni v budové staré
Skoly €p. 164 a jedno oddéleni v budové nové skoly €p. 550. Provoz ranni druZiny je
uskutecriovan v dobé 6.00 — 7.30 hodin v budové ¢p. 164.

Skolni duZina je oteviena pro zaky I. stupné&, pfednostné jsou zafazovani zaci 1. — 4. roéniku.
Zaci 5. ro¢niku jsou zafazovani do $kolni druZiny do naplnéni kapacity /70 zakg/.

Pobyt venku ve skolni druziné probiha v pfipadé priznivého pocasi denné v dobé od 13.30 —
15.00 hodin. Zaci mohou vyuZivat h¥i§té TJ, détské histé, nové sportoviité u nové skoly,
pfipadné podnikaji vychazky do okoli. Hraji bud volné hry dle zajmu déti na hristi nebo
organizované hry sportovni — fotbal, hry s micem, soutéze ve druzstvech, skakani pres lana,
Svihadla skok do dalky, hazeni Iétajicim talifem, béh a dalsi aktivity.

Pfi pobytu venku hraji mimo jiné ptirodovédné nebo vytvarné hry /malovéni na chodniku,
sbér ptirodnin pro naslednou praci ve Skolni druziné apod./.

Provoz skolni druZiny se fidi samostatné zpracovanym vnitfnim radem skolni druZiny.
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Dojizdéni zaka

v’ Zéci do $koly dojizdéji z ostatnich ¢asti obce osobnimi auty s rodi¢i nebo autobusem.
Halenkovice jsou velmi rozlehla obec.
v’ Ptijezd prvniho autobusu je v 6.32 hodin a dal3i v 7.27 hodin. Posledni odjezd je v 15.20
hodin.
Vyucovani
a) Pravidelné vyucovani zac¢ina v 7.45 hodin. Posledni vyucovaci hodina kon¢i ve 14.50 hodin.



b) Provoz skoly pro zaky zacind v 6.30 hodin. V této dobé je zafazovano doucovani a dalsi
mimoskolni aktivity.

¢) Vyucovaci hodina trva 45 minut.

d) Ve vyucovacich hodinach prevlada tradi¢ni zpUsob vyuky a pravidelné jsou zafazovany
télovychovné chvilky /prevainé na 1. stupni/. Do nékterych vyucovacich hodin jsou
zafazovany i netradi¢ni formy vyuky — projektové vyucovani.

e) Ve tfidach 1. stupné jsou pravidelné stfidana pracovni mista /fady/ a to jedenkrat za mésic,
ke stfidani dochazi i pfi zménach ¢innosti.

f)  Zaci 1. roéniku maji maximalné 5 vyucovacich hodin v jednom sledu. Z4ci 2. — 9. roéniku
maximalné 6 vyucovacich hodin v jednom sledu.

Prestavky

a) Po kazdé vyucovaci hodiné nasleduje prestavka. VétsSina prestavek je desetiminutova. Mezi 2.
a 3. vyucovaci hodinou je zafazena prestavka v délce 15 minut. Mezi 4. a 5. hodinou je
zafazena prestavka v délce 5 minut. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim vyuZivaji
Zaci prestavku v délce 50 minut.

b) O velké prestavce maiji Zaci 1. stupné v pripadé priznivého pocasi moznost pobytu na

zahradé.

Rezim prace s pocitacem

a)

b)

Prace na pocitaci je v rozvrhu pravidelné zarazena pro vybrané tfidy k vyuce informatiky.
Tridy, které maji informatiku, se vyucuji maximalné jednu hodinu v jednom sledu.

Kromé toho probiha vyuka v pocitacové ucebné v ramci ostatnich predmét( nepravidelnég,
dle potieby procviéeni vyukovych programu. V téchto hodinach se kromé prace s pocitaem
vyuzivaji i béZné metody vyuky.

Stoly jsou dostatecné prostorné, mohou u nich sedét vidy dva Zaci. V u¢ebné je umisténo
celkem 18 stol( s 15 Zakovskymi pracovnimi stanicemi. Pfi vyuce je mozno vyuZivat tabletl a
notebook, dle poctu zakd.

Rezim pracovniho vyucovani

a)
b)

c)

d)

e)

Hodiny pracovniho vyucovani jsou fazeny v rozvrhu jako koncové.

Cinnosti probihaji ve specializovanych u¢ebndch, 74ci jsou rozdéleni do skupin, vyuku maji ve
¢trndactidennich cyklech.

V pracovnim vyucovani /praktickych ¢innostech/ provadéji Zaci prace s technickymi
materialy, pfipravu pokrm, svét prace /volbu povolani/, péstitelstvi.

Vyuka probiha podle osnov, na za¢atku Skolniho roku jsou Zaci sezndmeni s Fadem ucebny a
pouceni o bezpecnosti, pouzivaji pracovni odévy. Ucebny jsou vybaveny umyvadly pro
provedeni oCisty.

Na 1. stupni maji Zaci pracovni vyu€ovani v délce jedné vyucovaci hodiny.

Rezim prace na pozemku

a)

b)
c)

d)

Prace na pozemku jsou fazeny jako koncové. Cinnosti probihaji bud v uéebné nebo na
Skolnim pozemku.

ZAaci uZivaji vlastni pracovni odévy, maji moznost zapujcit si pracovni rukavice.

Na zacatku skolniho roku jsou Zaci sezndmeni s fadem prace na pozemku a s fadem ucebny a
pouceni o bezpecnosti.

V prostoru télocvi¢ny, kde se nachazeji dilny, je dostatek umyvadel k ocisté zakl po skonceni
prace na zahradé.



Il. ReZim stravovani

a)

b)

c)

K zajisténi obédU pro zaky i zaméstnance ma Skola vlastni Skolni jidelnu, ktera je souéasti
Skoly.

Obédy jsou vydavany v dobé od 11.30 — 13.30 hodin. Doba, po kterou Zak konzumuje obéd,
neni vymezena.

Skola poskytuje stravovani i cizim stravnikdim, ktefi maji moZnost odnaset si ob&dy ve
vlastnich nddobdch v dobé 10.45 — 11.00 hodin.

Zasobovani vodou, pitny rezim

a)

b)

Pitna voda je odebirdna z verejného vodovodu. Kontrolu hygienickych limitl provadi spravce
verejného vodovodu. V budovach staré i nové skoly jsou umisténa pitka pro zaky.

Skola je zapojena do projektu Skolni mléko a Ovoce do $kol. Viichni zajemci z Fad #4k@ 1. — 9.
roc¢niku maji moznost konzumovat statem dotované mléko /bez pfichuti/.

IV. Podminky pohybové vychovy

a)
b)

c)

d)

e)

f)

h)

j)

k)

Hluk

Ve Skole je zakam k dispozici télocviéna /266 m2/.

Télocvicna je vybavena standardné — Zebtiny, koSe na kosikovou, kruhy, Splhadla, lana,
Svédské bedny, kozy, Zinénky, lavicky. Naradi je umisténo v nafadovné.

U télocviény jsou Satny, které jsou napojeny na umyvarny. Soucdsti télocvicny je i socidlni
zafizeni vybavené tfremi WC pro divky a tfemi umyvadly. Socialni zafizeni pro chlapce ma 3
pisoary a 2 kabinky s umyvadly. Satny jsou opatfeny podlahou z PVC, oblozeny dievem a
opatreny lavickami.

Od z4ari 2018 je zak(m k dispozici nové sportovisté u skoly, které je v majetku zfizovatele
Skoly. Skola je viak mize kdykoliv vyuZzivat.

Hodiny télesné vychovy jsou zafazovany ve dnech, kde je vyssi denni pocet vyucovacich
hodin. Pokud to kapacitni divody umozniuji, jsou hodiny zafazovany jako koncové.

Zaci maji dvé hodiny télesné vychovy.

Uvodni €ast hodiny /rozcvicka/ trva 5 — 10 minut, pak nasleduje hlavni ¢ast hodiny v délce cca
30 minut /20 minut nacvikova a 10 minut opakovaci ¢ast/ a zavérecna 5 — 10 minut pro
zklidnéni.

Vyuku plavéni zajistuje plavecka $kola. Zaci se Gcastni plaveckého vycviku v 1. — 3. roéniku.
Dopravni vychova probihd ve tfidach nebo Zaci 2. — 4. ro¢niku dojizdéji na dopravni hfisté do
Otrokovic.

Télovychovné chvilky jsou na I. stupni pravidelné zatazovany dle potieby a Unavy zakd,
provadi se pravidelné sestavy cviceni na protazeni /kompenzace sezeni/ nebo ndhodna dle
potieby procviceni urcitych partii.

O prestavkach mohou Zaci v niZsich rocnicich vyuZivat relaxaéni koutky s koberci a hrackami,
ve vyssich ro¢nicich maji moZnost vyuZivat relaxacni koutek u uceben 4. a 5. ro€niku nebo
maji moznost volného pohybu po chodbach.

Ve tfidach se pravidelné vétra.

Skola neprovozuje 7adnou &innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud jsou ve
Skole provadény opravy, je s dodavateli smluvné dojedndno, Ze hlu¢né prace budou provadény
zdsadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do budovy /doprava/, nepfekracuje
hygienické limity.



Udrzba $koly

a)

b)

Pro cisténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancu. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cistici prostredky véetné
dezinfekénich prostredkd. Vydavani Cisticich prostfedkd a pravidelnou kontrolu jejich
ucelného pouzivani provadi skolnik.
Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:

v" Denné setfeni navlhko vSech podlah, vysypani kosu

v/ Denné za pouZiti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim uéinkem umyti umyvadel,
pisoarovych musli a zachodl
Nejméné jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zadchodu
Nejméné dvakrat rocné umyti oken véetné rama a svitidel
Nejméné dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor Skoly
Malovani jedenkrat za dva roky, v pfipadé potfeby Castéji

v" Nejméné jedenkrat ro¢né je provadéna firmou pravidelnd Gdriba vzduchotechniky.
Soucasti Cisténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢.
258/2000 Sb. jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocich(. Pfi
vyskytu hmyzu, hlodavci a dalsich Zivocich( ve skole bude proveden specialni ochranny
zadsah odbornou firmou.

\

ASRNIN

Pracovni podminky

a)
b)

c)

g)

Ve Skole neni zadné rizikové pracovisté.

Skola ma zpracovanu smérnici pro osobni ochranné prostfedky, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnancl. Seznam je kazdoroc¢né kontrolovan, pfipadné upravovan.
Agendou je v rdmci pracovni naplné povérena zastupkyné feditelky Skoly, zajistuje nakup a
evidenci. Pfidélovani a kontrolu pouZivani provadi skolnik.

Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které spliuji poZadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V Zadné z u¢eben neni pfekro¢en maximalni pocet zaku, dany plosnou
vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Casové rozvrieni uciva, sestava rozvrhu a reZim dne vychdzi zejména z ustanoveni vyhlasky ¢.
48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky a ze zésad stanovenych v Rdmcovém vzdélavacim programu (SVP).

Velka prestavka je vyuZivana za vhodného pocasi k pobytu zak( 1. — 3. ro¢niku mimo budovu
na zahradé matefrské skoly.

Ve ttidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty

v ucebné, dostateénym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrZzovanim
délky vyucovacich hodin a prestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cvi¢eni do hodin,
umoznuji détem pit i b&€hem vyucovani, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a
minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou Zaky k otuzovani a
pouzivani pfimérené teplého obleceni. Sleduji pfimérenost velikosti lavic a Zidli pro zaky a ve
spolupraci se skolnikem zajistuji potfebnou vyménu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho poradku fad nebo jinym zplsobem méni umisténi zak( ve
tridé tak, aby se pro Zaky ménil Ghel pohledu na tabuli. Také vedenim zak( ke spravnému
sezeni a drZeni téla prispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych svalovych
skupin.



Mimoskolni akce Zakt

Pro kazdou mimoskolni akci Zak( je urcen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce. Ten
zajistuje dodrzeni podminek pro poradani akce vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich
na zotavovaci akce pro déti. Vede zaznamy o predepsanych naleZitostech — souhlas rodicl s Ucasti
ditéte, prohlaseni rodi¢l o zdravotnim stavu, potvrzeni Iékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob
zUcastnujicich se akce, pouceni zakl o BOZP, pojisténi.

Osvétleni

a) Vsechny prostory slouZici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni
je vzdy zleva a shora. Pro ochranu pred osInénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna
opatfena vytahovacimi meziokennimi Zaluziemi s natac¢ecimi lamelami. Umélé osvétleni
v uebnach zajistuje celkové osvétleni uéebny a zvlast tabule. V uéebnach, v télocviéné i ve
skolni jidelné je zarivkové osvétleni. Zarivkova osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty
zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni Ize pouzit jako dopliiujici pro denni svétlo,
postupné lze zapinat svitidla umisténa rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

b) V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika /kancelare, pocitacova ucéebna, ucebny/,
jsou umistény Zaluzie. Obrazovky jsou umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni
dennim svétlem nebo svitidly. U poéitacl jsou pouZity monitory se snizenym vyzafovanim a
snizenou odraznosti svétla. Vzdalenost obrazovky od oci je minimalné 50 cm.

Vétrani
VSechny prostory, vyuzivané pro pobyt Zak( v obou Skolnich budovach — ucebny, satny, WC, skolni
druZina — jsou pfimo vétratelné. Ve skolni jidelné Ize také zajistit pfimé vétrani.

Vytapéni

a) V ucebnach, odbornych pracovnach, skolni druziné a dalSich mistnostech urcenych
k trvalému pobytu je zajisténa teplota nejméné 20 — 22 stupnd, teplota povrchu podlahy
neklesa pod 19 stupnd. V télocvi¢né teplota vzduchu neklesa pod 16 stupnd, v jidelnach,
halach a v dalsich mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18 stuprili, na WC pod 16 stupnd.
Relativni vlhkost vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi
40 - 60 procent.

b) V letnim obdobi je nejvyssi pripustna teplota v uc¢ebnach 26 stupnd. K jeji regulaci jsou
v oknech instalovany meziokenni Zaluzie, nataceci a vytahovaci. Tato teplota mize byt
prekro¢ena za mimoradnych vnéjsich mikroklimatickych podminek. Pfi poklesu teploty
vzduchu v uéebndch urcenych k trvalému pobytu déti a Zaka ve tfech po sobé nésledujicich
dnech pod 18 stupnu, nejméné vsak na 16 stupnli nebo pfi poklesu teploty vzduchu
v téchto ucebnach v jednom dni pod 16 stupiili musi byt provoz zatizeni pro vychovu a
vzdélavani zastaven.

Vybaveni skoly

a) Vtélocvicné jsou okna a svitidla zajisSténa kryty a sitémi proti rozbiti. Otevirani ventilacnich
oken je zajisténo. Podlaha je natfena protiskluznym natérem. K télocvi¢né patfi naradovna,
dvé Satny, WC pro chlapce i divky, umyvarny pfistupné z obou $aten, kazda se 3 umyvadly a
2 sprchami.

b) Ve skole se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketové.

c) Zasklena dverni kfidla a vSechny prosklené plochy v Urovni dvefi jsou opatieny plnou vyplni.

d) Zabradli spliuji poZzadavky norem.

e) Vsechny dvere ve vyukovych prostorach maji jednotnou Sitku 900 mm.



f) Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo alespon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
na socialnich zafizenich tece tepla i studend voda.

g) V ucebnach jsou parketové podlahy nebo z PVC, na chodbach jsou keramické podlahy.

V jidelné je podlaha z PVC.

h) Tridy jsou vybaveny odpovidajici vyskou lavic dle velikosti zaka. Vyska lavic se kontroluje na
zacatku i v prlibéhu skolniho roku.

i) Lékarnicky jsou umistény ve sborovnach, v dilné, v kabinetu télesné vychovy, ve skolni
kuchyni. U lékarnic¢ek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu Iékarnicek. Obsah
doplriuje zdravotnik vzdy k zahajeni Skolniho roku a pak pribézné podle vysledk( kontrol a
pozadavkl vyudujicich.

Jedy, nebezpecné latky

a) Jedovaté latky nejsou ve skole pouzivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze skladu
chemickych latek vyrazeny. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech,
do kterych nemaiji Zaci Skoly pristup. Skladovani a evidence latek v kabinetu chemie podléha
zvlastnimu reZimu. Vyucujici chemie absolvovala ptislusna Skoleni a je odborné zplsobila
k praci s témito latkami.

b) Uzivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici télesné
vychovy, vyucujici tfid prvniho stupné a vychovatelky Skolni druziny zkontroluji ¢istotu téchto
ploch, pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekénich stiikacek ¢i jehel hlasi Skolnikovi, ktery zajisti
odstranéni zavad.

c) Rostliny a dreviny vysazené v arealu skoly odpovidaji projektu skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi Skolnik. Pokos je provadén v intervalech,
ktery zamezuje vyskytu kvetoucich trav.

Zavérecna ustanoveni
a) Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen ve sborovné, na misté trvale pfistupném vsem
zaméstnanclm skoly. Provozni fad byl projednan na pedagogické radé dne 27. 8. 2018.
Sezndmeni s provoznim fadem tvofi nedilnou soucast vstupniho a periodického $koleni
zaméstnancl skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni verejné
provérky BOZP.

b) Organy ochrany vefejného zdravi mohou natidit Upravu provozniho radu.

V Halenkovicich dne 27. 8. 2018

PaedDr. Marie Kasikova, reditelka skoly



